PROCESSO N° 01.584/2022

NOVA SECRETARIA DE

FRIBURGO INFRAESTRUTURA | FOLHAN®____ RUBRICA:

E LOGISTICA
PRETFEITURA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 Aquisicdo de PAPEL A4 para atender as necessidades das Secretarias Municipais,
conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste

instrumento.

1.2 Requisitante: Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica

1.3 Fundamentacgdo legal: Pregdo Eletronico: Decreto Federal n° 10.024/2019,
Decreto Municipal n° 599/2020, Lei Federal n°
10.520/2002 e Lei Federal n° 8.666/93 - Via Sistema de

Registro de Pregos

1.4  Periodo: 12 (doze) meses;

1.5 Tipo: Menor precgo por item nos termos da Lei n°. 8.666/93;

2. DA AQUISICAO
2.1 A tabela abaixo demonstra detalhadamente o objeto do presente Termo de Referéncia,

bem como o nimero de itens e o respectivo quantitativo:

COTA PRINCIPAL

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | MARCA | U/C | QTDE

Papel para copiadora, branco liso, comum,
gramatura 75g/m2, formato A4 (210mm x 297
01 mm), embalados em papel parafinado 271491 RESMA | 5.063
internamente, acondicionados em pacotes de 500

folhas, com Certificado Florestal (CERFLOR)
COTA RESERVADA
Papel para copiadora, branco liso, comum,

gramatura 75g/m2, formato A4 (210mm x 297
02 mm), embalados em papel parafinado 271491 RESMA | 1.687
internamente, acondicionados em pacotes de 500

folhas, com Certificado Florestal (CERFLOR)

3. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA CONTRATACAO
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3.1 A Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica de Nova Friburgo realiza anualmente
licitacbes para promover o abastecimento de insumos para todos os O6rgaos da
Administracao Municipal;

3.2 No processo aberto anteriormente (26.827/2021), a empresa vencedora (MARIA
FERNANDA AZEVEDO DOS SANTOS - CNPJ 31.335.080/0001-60) da COTA
RESERVADA (4.500 RESMAS), pediu desisténcia, logo apdés a emissdo da Nota de
Empenho. Foi aberto processo para puni¢cédo desta, através da numeracéo 13518/2021.

3.3 Até que se resolva a situagdo da mesma, optou-se pela abertura de novo processo
administrativo, para suprir tal necessidade e ter uma margem de seguranga de
aproximadamente 50%, para eventuais aumentos no consumo.

3.4 Foi escolhido o Sistema de Registro de Precos, pois caso haja a solu¢do da punicéo da
supra citada empresa, ndo esteja esta prefeitura, obrigada a adquirir os bens que outrora
foram licitados para entrega imediata.

4. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 N&o poderdo concorrer neste certame as sociedades empresariais e empresarios que

se enquadrarem nas seguintes situagoes:
4.1.1 para os itens da COTA RESERVADA E EXCLUSIVOS, nao poderéao
participar as empresas que estejam enquadradas legalmente na condicdo de
Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Equiparadas, que incidam em
alguma das hipéteses previstas no 84° do art. 3° da Lei Complementar 123/2006.
4.1.2 suspensos temporariamente de participar de licitacdes e de contratar com a
Administracdo Municipal Direta e Indireta, nos termos do inciso Ill, do artigo 87, da
Lei Federal 8.666/93, ou do artigo 7° da Lei Federal n° 10.520/02;
4.1.3 impedidos de patrticipar da licitagdo, nos termos do inciso 1V, do art. 87 da
Lei Federal n°® 8.666/93, seja qual for o 6rgao ou entidade que tenha aplicado a
reprimenda, em qualquer esfera da Administracéo Publica;
4.1.4 na forma de cooperativas ou em consoércio de empresas ou grupos de
empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicao;
4.1.5 sociedades empresariais que estiverem em concordata, em recuperacao
judicial, recuperacdo extrajudicial, em processo de faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou em liquidacéao judicial ou extrajudicial.
4.1.6 serd permitida a participacdo de empresa em recuperacdo judicial com

plano de recuperacdo homologado pela autoridade judiciaria competente, visto
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gue nesse contexto h& plausibilidade de capacidade econdmico- financeira,
devendo, entdo, demonstrar-se além da referida homologacéo judicial os demais
requisitos para habilitacdo econémico-financeira.

4.1.7 Sociedade empreséria ou empresario proibido de contratar como Poder
Publico, em razéo do disposto no artigo 72, §8°,V, da da Lei Federal n° 9.605/98
(Lei dos Crimes Ambientais);

4.1.8 empresério ou sociedade empresaria cujos sécios majoritarios, nos termos
do art. 12, inciso Ill, da Lei n® 8.429/92, estiverem proibidos de contratar com o
Poder Publico ou receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, ainda que por intermédio de pessoa juridica (Lei da Improbidade
Administrativa);

4.1.9 que incorrerem em quaisquer das situagdes previstas nos incisos I, Il e 1l do
artigo 9° da Lei Federal n® 8.666/93.

4.1.10 entende-se por “participacao indireta” a que alude o artigo 9°da Lei Federal
n° 8.666/93 a participacdo no certame da empresa em que uma das pessoas
listadas no mencionado dispositivo legal figure como sdcia, pouco importado o
seu conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo ou mesmo a atuagédo no
processo licitatério;

4.1.11 sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas
aguelas que tenham diretores, sOcios ou representantes legais comuns, ou que
utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum.

4.1.12 sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

4.1.13 seré considerado comportamento inidébneo, o comparecimento na licitacao
do interessado que se apresente para participar do procedimento licitatorio e

esteja enquadrado nas hipéteses dos impedimentos e vedagfes aqui elencados.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
5.1 As despesas decorrentes dos servigos prestados, previstos no presente Termo de
Referéncia correrdo por conta da natureza da despesa, fonte de recurso e programa de

trabalho, conforme especificado a seguir:

33.90.30-05 - Materiais para Escritério e
5.1.1 Elemento de Despesa: )

Expediente
5.1.2 Fonte de Recurso: 00 — Ordinarios nédo vinculados
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08.002.04.122.0001 2.002 Manutencdo dos
5.1.2 Programas de Trabalho: Servicos Administrativos e Apoio a Execucédo dos

Programas

5.2 As notas fiscais deveréo ser emitidas em nome de:
MUNICIPIO DE NOVA FRIBURGO
CNPJ: 28.606.630/0001-23
ENDERECO: AVENIDA ALBERTO BRAUNE, 225, CENTRO, NOVA FRIBURGO - RJ,
CEP: 28613-001.

6. DA APRESENTACAO DE AMOSTRAS
6.1 Antes da adjudicacdo, o Setor de Almoxarifado Central podera, se julgar necessério,
solicitar amostra (s) do (s) produtos ofertados, a fim de garantir sua qualidade;
6.2 A amostra deverd estar devidamente identificada com o nome do licitante, conter
informagfes quanto as caracteristicas, tais como data de fabricacdo, prazo de validade,
quantidade do produto e sua marca;
6.3 O prazo para apresentacdo da (s) amostra (s) sera de 03 (trés) dias Uteis. O prazo sera
contado a partir da solicitagéo feita pelo pregoeiro durante a sesséo publica;
6.4 A area técnica comunicard ao Pregoeiro se a amostra foi aprovada ou ndo. Caso nao
seja aprovada, o Pregoeiro convocara automaticamente a segunda colocada e assim
sucessivamente;
6.5 A licitante devera retirar a referida amostra no prazo de 02 (dois) dias, apdés a
divulgacdo do resultado. Caso isto ndo ocorra, os produtos serdo incorporados ao

Almoxarifado.

7. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO
7.1 O fornecimento sera efetuado no enderec¢o abaixo, com prazo de entrega ndo superior a

05 (cinco) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho.

Nome do requisitante: Almoxarifado Central
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ALMOXARIFADO CENTRAL
Endereco: Av. Méario Dutra de Azevedo, n° 307 - Duas
Endereco:
Pedras

Nova Friburgo — RJ.

Horario de entrega: de segunda a sexta-feira

Horario de entrega: das 09:00 horas as 14:00 horas.

7.2 Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagcdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta;

7.3 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades;

7.4 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado;

7.5 Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

7.6 O recebimento provis6rio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da

contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8. DA LIQUIDACAO
8.1 A liquidacdo sera realizada pela Secretaria Municipal de Financas, Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Gestéo, a partir do cumprimento das obrigagBes elencadas

neste Termo de Referéncia, em obediéncia ao Decreto n°® 258 de 27 de setembro de 2018.

9. DO PAGAMENTO
9.1 O pagamento seréa efetuado conforme estabelece o Decreto 258 de 27 de setembro de

2018, desde que as certiddes listadas abaixo estejam dentro da validade:
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Negativa de Débitos Trabalhistas;

Fazenda Federal — abrange as contribuigbes sociais;
FGTS;

PGE - referente a Divida Ativa Estadual;

Municipal — referente ao ISS e Divida Ativa;

Estadual CND — referente ao ICMS.

9.2 A Nota Fiscal devera conter a identificacdo do Banco, numero da Agéncia e da Conta

Corrente, para que possibilite 0o CONTRATANTE efetuar o pagamento do valor devido;

9.3 Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal (is), motivada por erro ou incorregdes, 0

prazo para pagamento estipulado acima passard a ser contado a partir da data de sua

reapresentagao.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 Além das obrigacdes resultantes da aplicacdo da lei n° 8.666/93 e demais normas
pertinentes, séo obrigacdes da CONTRATANTE:

10.1.1 Fiscalizar a aquisicdo, através de profissional designado para este fim, recebendo
0 objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Edital, seus anexos e neste Termo de
Referéncia;

10.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

10.1.3 Atestar as faturas/notas fiscais da CONTRATADA oriundas da aquisi¢ao;

10.1.4 Efetuar os pagamentos devidos nos prazos estabelecidos a contratada;

10.1.5 Prestar as informacdes e os devidos esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATADA;

10.1.6 Aplicar as penalidades constantes no item da San¢cfes Administrativas do presente
Termo de Referéncia, bem como instrumento editalicio e Lei 8.666/93, em caso de
descumprimento de qualquer obrigac&o por parte da CONTRATADA,;

10.1.7 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades

verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;
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10.1.8 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdao/servidor especialmente designado;

10.1.9 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.1.10 A Administracdo nado respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucéo da presente aquisi¢cdo, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA E FORMA DE EXECUCAO DO CONTRATO

11.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cbes, conforme especificagbes, prazo
e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva NOTA FISCAL
ELETRONICA, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia e/ou validade;

11.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

11.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

11.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24(vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

11.5. Manter, durante toda a execugéo do contrato, em compatibilidade com as obrigagfes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

11.6. Manter preposto aceito pela Administragdo da Secretaria Municipal de Infraestrutura
e Logistica, para representa-la na execucédo do Contrato;

11.7. Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucéo do Contrato;

11.8. Cumprir o objeto do presente termo de referéncia de acordo com as especificagfes
nele contidas, no Edital da licitagdo, bem como na legislacdo em vigor;

11.9. Responsabilizar-se, na forma da lei, por quaisquer danos causados diretamente aos
bens do Municipio ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucédo do
Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade em razéo da existéncia de

fiscalizagdo da Secretaria de Infraestrutura e Logistica;
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11.10. Responsabilizar-se, por qualquer adulteracdo do material a ser entregue, mesmo

gue ainda ndo se faca a analise imediata do produto na hora da entrega.

MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1 Consoante o artigo 45 da Lei n°® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem
a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a

ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

DA ALTERA(;AO SUBJETIVA

13.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da Contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados por esta nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos, sejam mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato, ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

DO CONTROLE DA EXECUCAO

14.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da aquisicdo serdo exercidos por representantes
da Contratante, aos quais competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao
do contrato, e de tudo dar ciéncia & Administracéo, na forma dos artigos 67 e 73 da Lei n°
8.666/93;

14.2 Para o acompanhamento e fiscalizagdo do presente, ficam designados(as) os(as)

agentes publicos(as) abaixo informado(as):

NOME MATRICULA GESTOR / FISCAL
Luciano Satilio 199.192 Gestor titular
Bruno Pinel Daniel 100.044 Gestor Substituto
Nilton Leopoldino da Costa 000.691 Fiscal titular
Jorge de Farias 199.179 Fiscal Substituto

14.30 (s) fiscal (is) do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos

funcionérios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo
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das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

14.4 O fiscal designado pela Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da aquisicao;

14.5 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666,
de 1993.

DA RESPONSABILIDADE TECNICA PELA ELABORACAO DO PRESENTE TERMO

15.1 O presente documento foi elaborado em conjunto com os responsaveis técnicos do
setor de Almoxarifado Central do Municipio, que se responsabilizam por todas as
informac0des e exigéncias técnicas aqui apresentadas.

DAS SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS
16.1 O descumprimento, por parte da CONTRATADA, das obrigacbes assumidas no
Presente Termo de Referéncia, ou o descumprimento dos preceitos legais pertinentes,
ensejara a aplicagcdo das sangdes previstas na lei 8.666/93.
16.1.1 Comete infracdo administrativa a contratada que:
- Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

- Apresentar documentacao falsa;

- Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

- Ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

- N&o mantiver a proposta;

- Cometer fraude fiscal,

- Comportar-se de modo inidéneo;
16.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cbes de participacdo, quanto ao enquadramento como Me/EPP, ou conluio, entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de

lances;
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16.3 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar a empresa, observando a gravidade das faltas cometidas, as
seguintes sangoes:

16.3.1 Adverténcia;

16.3.2 Multa:
16.3.2.1 compensatéria no percentual de até 10% (dez por cento), calculada sobre o valor
total do contrato, pela recusa em assina-lo, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangfes previstas;
16.3.2.2 compensatéria no percentual de até 5% (cinco por cento) do valor da fatura
correspondente ao més em que foi constatada a falta;
16.3.2.3 moratérias no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre
o valor total do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez por
cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a rescisao do contrato;
16.3.2.4 moratorias no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, pela inadimpléncia além do prazo acima, 0 que podera ensejar a rescisdo do
contrato;
16.3.3 Suspensao temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;
16.3.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apoés
decorrido o prazo da sangéo aplicada com base na alinea anterior;
16.4 As multas e outras sangfes aplicadas sO poderéo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administracdo, devidamente justificado;
16.5 As sangfes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
16.6 A aplicagdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se—4& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,

observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 8.666/93.

DA SUBCONTRATACAO

17.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.
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18. DA RESCISAO

18.1 O inadimplemento de clausula estabelecida neste Termo de Referéncia, bem como na

legislacdo vigente, por parte do fornecedor, assegurarAd a Secretaria Municipal de
Infraestrutura e Logistica o direito de rescindi-la, mediante notificacdo, com prova de
recebimento;

18.2 Além de outras hipdteses expressamente previstas no artigo 78 da Lei n.° 8.666/1993
constituem motivos para a rescisdo do contrato:

18.2.1 Atraso na entrega do objeto, sem justa causa e prévia comunicacdo a Secretaria
Municipal de Infraestrutura e Logistica;

18.2.2 O cometimento reiterado de falhas, comprovadas por meio de registro préprio
efetuado pelo representante da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Logistica.

18.3 Ao Municipio de Nova Friburgo € reconhecido o direito de rescisdo administrativa, nos
termos do artigo 79, inciso |, da Lei n.° 8.666/93, aplicando-se, no que couber, as
disposicbes dos paragrafos primeiro e o segundo do mesmo artigo, bem como as do artigo
80.

Nova Friburgo, 24 de janeiro de 2022.

Responsavel pela elaboracao:

Nilton Leopoldino da Costa
Assessor de Nivel Técnico Il de Almoxarifado da SMIL

Matricula: 00691

De acordo:

Gabriel Costa Wenderroschy
Secretario Municipal de Infraestrutura e Logistica

Mat.: 62.775
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